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Priloha ¢. 3 - Pravidel pro zadatele a prijemce podpory OP ST 2021-2027

METODIKA ZJEDNODUSENYCH METOD VYKAZOVANI
NAKLADU S KATEGORIZACi POLOZEK ROZPOCTU

Pfehled zmén

Kapitola Popis zmény Zdivodnéni zmény Datum platnosti zmény

Cely Oprava Cisla ptilohy Mzdy a platy v textu z 16. | Formalni Uprava 30.11.2022
dokument |na?2.

4. Umoznén vybér z vice limitli pro pausal na Obsahova zména 30.11.2022
neprimé naklady u strategickych projekta.

3.¢) Zptesnéni polozky Nakup sluzeb — Metodické zpfesnéni. 29.3.2023
obcerstveni.
4. Odstranéni nerelevantniho textu Formalni Uprava 29.3.2023

k zastresujicim projektim. Zastresujici
projekty se fidi podle Zavaznych pokynu.

1. uvoD

Zjednodusené metody vykazovani naklad( (dale ,ZMV") jsou vyznamnym nastrojem pro
zjednoduseni a snizeni administrace projekt(l OPST 2021-2027, a to pro vSechny administraci
dotcené subjekty (tj. pro Zadatele/pfijemce podpory, poskytovatele dotace i zprostredkujici
subjekt).

Pfi uplatnéni ZMV se zpuUsobilé vydaje projektu nebo jeho casti vypocitavaji podle predem
stanovené metody na zakladé vystupd, vysledk( nebo nékterych jinych nakladd, které jsou
jednoznacné urceny predem bud’ odkazem na jednotkovou ¢astku, nebo pouzitim procentniho
podilu (pausalni sazby). ZMV jsou tak alternativni metodou pro vypocet zpUsobilych vydaja
projektu oproti metodé skutecnych vydajl, kde zpuUsobilé vydaje odpovidaji skute¢nym
vydajim dle dolozenych ucetnich, danovych nebo jinych dokladl. Diky tomu, ze je podpora
poskytovana na zakladé predem urcené castky, resp. predem stanovené metody, neni pfi
aplikaci ZMV vyzadovano sledovani kazdého eura spolufinancovanych vydaji. Vydaj vykazany
nékterym ze zjednodusenych zplsob( vykazovani je povazovan za dolozeny stejné jako vydaj
prokazany ucetnim, danovym ¢i jinym dokladem. Povazuje se za prijatelné, ze se mohou
skutecné vydaje liSit od vydajl proplacenych. Pfijemce je povinen dokladové prokazat
(prostfednictvim dodané podplrné dokumentace, napf. zpravou o realizaci projektu,
fotodokumentaci, resp. ovéfenim projektu na misté ¢i jinym vhodnym zplsobem), ze financné
podporené cinnosti/vystupy/vysledky byly ve vykazovaném mnozstvi skutecné realizovany a
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dokonceny. Cilem naslednych auditl a kontrol je vylu¢né ovéreni toho, Ze byly splnény
podminky jednotlivych forem zjednodusenych metod vykazovani.

2. FORMY ZJEDNODUSENYCH METOD VYKAZOVANi NAKLADU V OPST
2021-2027

2.1. Jednotkové naklady

VyuZivaji se v projektech, ve kterych je mozné presné stanovit méfitelny vystup nebo vysledek
a je mozné jim prifadit jednotkové naklady. Celkova vyse zplsobilych vydajd na projektu
slozeného z jednotkovych nakladl se rovna soucinu poctu dosazenych jednotek vystupu a
jednotkového nakladu na dosazeni vystupu. Vystupy jednotkovych nakladi stanovi RO ex-ante.
Pfijemce ve zpravé o realizaci predklada pouze vysledky a vystupy. Kontrola spociva v jejich
posouzeni, vyse schvalené castky zadosti o platbu je uréena na zakladé skutecné dosazenych
vystupl a vysledkd projektu definovanych v pravnim aktu o poskytnuti/prevodu podpory
dokumentované prostrednictvim pfijemcem dodané podplrné dokumentace (napf. zpravou o
realizaci projektu, fotodokumentaci, resp. ovérenim projektu na misté ci jinym vhodnym
zplGsobem). Snizeni poctu dosazenych vystupl znamena snizeni vyse zpUsobilych vydajd.
Ucetni, dariové doklady ani jind dokumentace ekvivalentni dlikazni finanéni hodnoty nejsou
pfedmétem kontroly. RO si mlze vyzadat podklady k realizovanym zadavacim a vybé&rovym
fizenim.

Jednotkové naklady budou uplatnény ve vybranych oblastech podpor. Pouziti je vzdy urceno
na vyzve.

2.2. Pausalni financovani

2.2.1. Pausalni financovani nepfimych nakladu

Pausalni sazba predstavuje procentni sazbu vypoctenou z predem urcenych zpUsobilych
primych nakladd, resp. kapitol rozpoctu projektu. Snizenim pfimych nakladd dojde aplikaci
pausalni sazby na takto snizené pfimé naklady rovnéz ke snizeni pausalnich (nepfimych)
naklada.

Pausalni sazba pro nepfimé vydaje se urcuje dle celkovych zpUsobilych primych realizacnich
vydaja (dale ,CZPRV"). Zakladnou pro vypocet pausalni sazby v procentech jsou CZPRV ve vysi
dle schvaleného rozpoctu pro vydani pravniho aktu.

2.2.2. Pausalni financovani jinych zpusobilych nakladd nez pfimych nakladdi na
zaméstnance

Zakladnou pro vypocet vysSe pausalni sazby na zbyvajici zplsobilé naklady projektu je financni
objem celkovych zpUsobilych primych nakladd na zaméstnance ve vysi dle rozpoctu pro vydani
pravniho aktu.
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2.2.3. Pausalni financovani nakladii na administraci Zastresujicich projektu

« naklady na zaméstnance, ktefi administruji zadosti a projekty OPST v oblastech realizace
opatfeni ZP (platy v¢ zakonem stanovenych povinnych vydaje zameéstnavatele
za zaméstnance a zakonnych nahrad, resp. pfiplatk( ¢i jinych benefitl, které zaméstnanci
nalezi na zakladé pravniho predpisu, kolektivni smlouvy nebo vnitiniho predpisu
zameéstnavatele upravujiciho pracovni ¢i sluzebni pomér),

« provozni a rezijni naklady (napf. naklady na energie, ICT sluzby, mobilni sluzby, Skoleni),

« naklady na publicitu a propagaci.

2.3. Jednorazova castka

Vyse zpusobilych vydajd projektu vykazanych jako jednorazova castka je vyjadiena vzdy
nominalné jako pausalni castka, ktera slouzi k pokryti vydaju spojenych s dosazenim predem
stanoveného vystupu ci vysledku. Na rozdil od jednotkovych nakladd u jednorazovych castek
neplati proporcionalni propojeni mezi dosazenymi dil¢imi vystupy a platbami pfijemci
(tj. snizeni proplacené Castky v pfipadé snizeni mnozstvi dosazenych vystup(), protoze Uhrada
jednorazové castky je vazana na dosazeni predem stanoveného cile projektu. V pfipadé, ze jej
neni dosazeno, neni mozno vyplatit z jednorazové castky nic, a to i presto, ze prijemci realné
naklady vznikly. To vSak Ize zmirnit zahrnutim postupnych plateb souvisejicich s dosazenim
urcitych predem stanovenych milnik( v projektu. Maximalni vyse zpUsobilych vydaju, které
budou Zzadatelem/prijemcem vykazovany jako jednorazova castka a podminky pro jeji
vyplaceni budou stanoveny RO v pravnim aktu.

3. KATEGORIZACE POLOZEK ROZPOCTU

Pfi sestavovani rozpoctu projektu OPST21+ je nejprve nutné rozdélit jednotlivé polozky
rozpoctu na primé realizaCni vydaje a nepfimé naklady. ZpUsobilé pfimé realizacni vydaje jsou
jednoznaéné vymezeny v PrZaP. Nepfimé naklady jsou zahrnuty do pausalni sazby na
financovani nepfimych naklad(, a pravé na zakladé celkovych zpUsobilych pfimych realizacnich
vydajl se stanovuje vyse pausalni sazby pro tyto nepfimé naklady.

Polozky zahrnované do nepfimych nakladi nemohou byt vykazovany v ramci pfimych naklad
projektu. Mezi nepfimé naklady patfi nasledujici polozky:

a) Zpracovani projektové dokumentace v pozadovaném stupni pripravy (DUR / DSP...),
Spravce stavby, technicky, autorsky dozor a BOZP, InZzenyrska cinnost

b) Osobni naklady jinych osob, nez ¢len(i hlavniho administrativniho a odborného tymu
projektu (viz pfiloha ¢. 2 PrZaP OPST). Zahrnuje napf. Géetni, pravnika, personalistu,
grafika, udrzbare aj.

c) Nasledujici sluzby:
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o Zajisténi fizeni chodu projektu ¢i organizace a administrativni ¢innosti s tim spojené;
o Zpracovani zadosti a jejich pfiloh, véetné zpracovani potifebnych podklad( a analyz;
o Zpracovani zprav o realizaci projektu a zadosti o platbu;

o Administrativni Cinnosti spojené s organizacnim zabezpecenim aktivit projektu;

o Administrativni ¢Cinnosti spojené s vybérem dodavatele pro projekt, véetné uzavreni
smlouvy s dodavatelem/vyhotoveni objednavky (administrace ,VZ");

o Zajisténi financniho fizeni projektu Ci organizace, vCetné Ucetnictvi a vedeni mezd
pracovnik(l, agendy rozpoctovani a agendy bankovnich transferl a hotovostni
pokladny;

o Personalistika;

o Zajisténi obclerstveni a stravovani osob zapojenych do realizace projektu béhem
aktivit projektu (realizacniho tymu i cilové skupiny), vCetné nakladd na toto
obcerstveni / stravovani (netyka se napr. pobytovych vzdélavacich akci);

o Sprava pocitacovych siti a internetovych ¢&i obdobnych stranek/komunikacnich
nastrojU, v€etné zalohovani obsahu, opravy nefunkénosti apod.

d) Cestovni nahrady spojené s vnitrostatnimi i zahrani¢nimi pracovnimi cestami
administrativniho tymu (jizdni vydaje, ubytovani, stravné, kapesné, nutné vedlejsi
vydaje) mimo naklady hrazené jako sluzby per diems.

e) Spotrebni material, zafizeni a vybaveni

o Naklady na spotfebni a kancelarsky material / kancelarské pomucky urcené pro
administraci projektu;

o Naklady na Cistici prostfedky a nastroje, resp. pfistroje (s vyjimkou pripadt, kdy je
pro své zapojeni do projektu vyuziva cilova skupina);

o Zafizeni a vybaveni (vCetné vypocetni techniky) pro pracovni pozice, jejichz osobni
naklady jsou hrazeny z nepfimych nakladd.

f) Prostory pro realizaci projektu
o Najemné za prostory vyuzivané k administraci projektu (napf. kancelar projektu);
o Energie, vodné, stocné v prostorech kancelare projektu

g) Ostatni provozni vydaje
o Internetové a telefonické pfipojeni, postovné, dopravné, balné;

o Pojistné s vazbou na pojistné smlouvy pro pripad vzniku nahodilé udalosti (tykajici
se majetku i osob);
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o Notarské a spravni poplatky, které nemaji pfimou vazbu na praci s cilovou skupinou
projektu

o Opravy a Udrzba nesouvisejici s pfimou realizaci projektu (napf. kancelar projektu
apod.)

h) Vydaje souvisejici s povinnou publicitou a propagaci

o Zajisténi povinnych cinnosti a nalezZitosti v oblasti informovani a komunikace
projektu, vCetné pfip. monitoringu tisku (napf. inzerce, pronajem prostor pro
tiskovou konferenci, vyroba propagacnich predmétd, letakd, instalace billboardu,
pamétné desky a plakatt apod.);

i) Rezijni naklady nespadajici pod prfimé realizacni vydaje, pfipadné vedlejsi a ostatni
naklady

j) Vydaje na vzdélavani administrativniho a odborného tymu, nespadajici pod pfimé
realizacni vydaje viz kap. C 4.6.11 Pravidel pro zadatele.

P¥imé realizacni vydaje jsou vynalozeny na fyzickou realizaci podporovaného opatreni OPST.
Spadaji mezi né zejména staveni prace, dodavky, montaz, pfipadné osobni realizacni vydaje v¢.
rezijnich vydajl, prace svépomoci a také nakup nemovitosti.

4. PAUSALNI SAZBA PRO NEPRIME NAKLADY

Pausalni sazba pro nepfimé naklady se urcCuje dle celkovych zpisobilych pfimych
realizac¢nich vydaju (dale ,,CZPRV"). Zakladnou pro vypocet % pausalni sazby jsou CZPRV
ve vysi dle schvaleného rozpoctu pro vydani pravniho aktu.

Pro strategické projekty s CZPRV plati pausalni sazba 3, 5, nebo 7 %. Zadatel vybere pravé
jednu ze sazeb v MS21+.

Pro projekty tematickych vyzev jsou sazby vzdy ureny na pfislusné vyzve.

Stanovené % se pouZije pro vypocet nepfimych nakladd ke kazdé zadosti o platbu (ZoP)
zahrnujici zpUsobilé pfimé realizacni vydaje. Vypoctena vyse nepfimych nakladd se pripocte
k podpore EU dle v dané ZoP schvalenych CZPRV.

Projekty podléhajici rezimu verejné podpory, ktera vyzaduje splnéni motivacniho ucinku (GBER,
notifikovana podpora), nemohou z divodu specifickych podminek zpUsobilosti vydaji vyuzit
financovani nékterych nepfimych nakladd pausalni sazbou (provoz, vydaje predchazejici
podani zadosti...). Pro tyto pfipady bude Zadatel specifikovat naplnéni pausalni castky v priloze
Rozpocet. Pausalni castka musi byt zcela naplnéna pouze zpUsobilymi polozkami. Pokud
zadatel nebude schopen naplnit vysi pausalu zplsobilymi polozkami, budou mu vydaje
hrazeny v rezimu realného vykazovani.
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Témto projektim budou i nadale proplaceny zpGsobilé nepiimé vydaje v ramci ZoP na zakladé
skutecné vynalozenych vydaji. Dolozené nepfimé vydaje budou povazovany za zpUsobilé
maximalné do vyse 7 % limitu pausalni sazby pro jednotlivé kategorie CZPRV.

S ohledem na nepfipustnost dvojiho financovani, v pripadé podpory vydajd spadajicich mezi
nepfimé vydaje z jinych vefejnych zdrojii (napt. z NP ZP nebo jinych krajskych nebo mistnich
dotacnich prostredkd) je pfijemce povinen o této podpore informovat ZS. Vyse této podpory
bude odectena od vyse podpory na nepfimé vydaje stanovené prostiednictvim pausalni sazby.

5. PAUSALNi SAZBA NA ADMINISTRACI ZASTRESUJICiCH PROJEKTU

Moravskoslezsky, Ustecky a Karlovarsky kraj budou pfijemci podpory tzv. zastiedujicich
projektd OP ST, v jehoz ramci budou pfijimat a administrovat zadosti konecnych prijemcu.
Bude se jednat o projekty ve vybranych oblastech podpory OP ST. V zastresujicich projektech
krajd bude uplatnéna pausalni sazba zejména na administraci projektd.

5.1. Struktura naklada

« Naklady na zaméstnance, ktefi administruji zadosti o podporu a projekty (platy v¢. zakonem
stanovenych povinnych vydaji zaméstnavatele za zaméstnance a zakonnych nahrad,
resp. priplatkd ¢i jinych benefitd, které zaméstnanci nalezi na zakladé pravniho predpisu,
kolektivni smlouvy nebo vnitiniho predpisu zaméstnavatele upravujiciho pracovni di
sluzebni pomér).

« Provozni a rezijni naklady (napf. naklady na energie, ICT sluzby, mobilni sluzby, skoleni).

« Naklady na publicitu a propagaci.

5.2. Vyse pausalni sazby na administraci zastfesujicich projektt

Zakladnou pro vypocet pausalni sazby je celkovy objem skutecné vynalozenych/vyuctovanych
finan¢nich prostredkl v projektech konecnych prijemcd podpory. Pausalni sazba je
automaticky vypoctena na ZoP k okamziku schvaleni ze strany poskytovatele dotace celkového
objemu skutecné vynalozenych/vyuctovanych financnich prostredk( v projektech konecnych
pfijemcl podpory.

6. JEDNORAZOVA CASTKA NA ADMINISTRATIVNI TYM

V ramci strategickych projektd OP ST bude uplatnéna jednorazova cCastka na vybrané cleny
administrativniho tymu. Stanoveni a vypocet castky je uveden v Priloze ¢. 2 Pravidel pro
zadatele.

Jednorazové &astka je vyplacena v ramci pribéznych ZoP. Zadatel obdrzi podil na celkové
Castce odpovidajici délce vykazaného obdobi.
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6.1. Struktura nakladu

« Osobni naklady dle podminek kap. C.4 Pravidel pro Zadatele a prijemce.

6.2. Vyse jednorazové castky

Jednorazova castka na administrativni tym se vypocita jako soucet jednotkovych castek
meésicnich sazeb mezd/platd jedné pozice vynasobené délkou trvani dané pozice.

Jednorazova c¢astka = ni+nz+...ny,

kde nj, 2 .x ... mési¢ni sazba mzdy/platu dané pozice x délka trvani pracovniho poméru
v mésicich.

Stanoveni jednotlivych sazeb je uvedeno v Pfiloze ¢. 2 Pravidel pro zadatele a pfijemce.

7. JEDNORAZOVA CASTKA NA ZPRACOVANiIi EVALUACNI ZPRAVY
STRATEGICKYCH PROJEKTU

V rdmci strategickych projektd OP ST bude uplatnéna jednordzova castka na zpracovani
Evaluacni zpravy, kterou nositelé strategickych projektl povinné prikladaji nejpozdéji 6 meésicl
po ukonceni fyzické realizace. Evaluacni zprava musi pokryvat minimalné obdobi do ukonceni
fyzické realizace. ZpUsobila ¢astka je 500 000 K¢.

8. JEDNOTKOVE NAKLADY OSOBNICH NAKLADU

Vramci strategickych projektd se uplatni jednotkové naklady osobnich nakladd clend
odborného tymu v souladu s ¢l. 55 (2) Obecného nafizeni. Vypocet castky a predkladané
doklady v rdmci ZoP jsou uvedeny v Pfiloze ¢&. 2 Pravidel pro zadatele.

8.1. Struktura nakladu

« Osobni naklady dle podminek kap. C.4 Pravidel pro Zadatele.

8.2. Vyse jednotkového nakladu

Hodinova sazba osobnich nakladd zaméstnance (¢lena odborného tymu) zaméstnaného na
uvazek 1,0 se stanovi takto:

Zadatel sestavi seznam kategorii pracovnich pozic a pro kazdou kategorii zvoli dle napIné prace
odpovidajici kdd z ISPV. Jednotkovou sazbu mzdy/platu stanovi zadatel do vyse hodnoty
medianu pfirazenou pozici dle ISPV kodu.

Castka dle vybraného ISPV kédu se navysi o koeficient 1,338 (odvody za socialni a zdravotni
pojisténi hrazené zaméstnavatelem).
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CESKE REPUBLIKY

U klicovych a expertnich pozic je vySe jednotkové sazby stanovena do vySe hodnoty 9. decilu
ISPV. Zadatel nicméné musi dolozit ,kli¢ovost”/expertizu zaméstnance.

9. JEDNOTKOVE NAKLADY NA REKVALIFIKACNi KURZY A SKOLENi

Jednotkovy naklad na rekvalifikacni kurzy a Skoleni se uplatni ve vyzvach v oblasti podpory
Podnikani. Sestavenim jednotkového nakladu se zatim zabyva Evropska komise.
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